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🔥 Urgent et important : A faire tout de suite !  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

📆 Non urgent et important : A planifier … 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

♻ Urgent et non important : A reporter si possible ou à déléguer… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

🗑  Non urgent et non important : A éliminer !  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    
  


